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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NGO QUYEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 03/Qb-UBND Phurong Ngé Quyén, ngay 12 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan Iy va sir dung tai san cong theo ché dd
tw chu, tu chiu trach nhiém cda cac can bg, cong chirc, ban chuyén trach
phuong Ngo Quyén nam 2024.

UY BAN NHAN DAN PHUONG NGO QUYEN

Can cir Ludt chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; ludt sira doi, b sung
mot so diéu cua ludt to chuc Chinh phu va ludt chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cir Ludt Ngdn sach Nha nwée sé 83/2015/QHI3 ngay 25/06/2015;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh
phii quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh i véi co quan nha nude;

Can cir Théng tw lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua
lien Bo Tai chinh; Bo Ngi vu hwong dan thi hanh nghi dinh 130/2005/ND — CP;

Can cwr Thong tw 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai Chinh va Thong tw
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh;

~ Can cir Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cua Chinh phu siua doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu,

Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién B9
Tai chinh, B6 Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh so 117/2013/NP-CP ngay
7/10/2013 cua Chinh phu;

Can cir Nghi quyét s6 33/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ciia HPND tinh
Bdc Giang vé quy dinh mirc chi cong tdc phi, chi hdi nghi doi véi cac co quan nha
nuwoc, don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh Bdc Giang.

Can cir két qua lay y kién dong gép ciia CBCCNC trong co quan UBND
phuong vao dy thao quy ché chi tiéu noi bo nam 2024;

Xét dé nghi cia Cong chirc Van phong-Thong ké; Ké toan-Tai chinh phuong,



2

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong
theo ché d6 tu chu, tu chju trach nhiém cta cac can bo, cong chuc, ban chuyén
trach phuong Ngo Quyén niam 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 12/01/2024.

Piéu 3. Vin phong HDND - UBND, Tai chinh - Ké toan, cac ban, nganh,
doan thé; can bo, cdng chirc, ngudi lao dong va cac bod phan c6 lién quan can ctr
Quyét dinh thi hanh./.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho (B/c); ) HU TICH

- Phong TC-KH, Néi vu, Tu phap thanh phd (B/c); CHU 'C
- TT Dang uy, HDND, UBND phuong (B/c);

- bic¢u 3 (T/h);

- Luu: VT, KT.

Vil Tri Khanh
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh theo Quyét dinh so 03/QP-UBND ngay‘12 thang 01 nam 2024
cua UBND phuong Ngé Quyén)

~ CHUONGI ,
MUC PICH XAY DUNG QUY CHE

- Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cta co quan.

- Thyc hién tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu; tang thu nhap cho can b
cong chirc trong co quan.

- St dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

- La can cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thyc hién
kiém soat cia KBNN; co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Tao quyén chu dong cho cac can bd, cong chirc, ban chuyén trach trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mon dugc giao.

~ CHUONGI ,
NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

- Téong mirc chi ca nam khong vuot qua du toan chi hang nim dugc HDND
phuong phé duyét cho cac nganh, linh vuc .

- Ché dd chi tiéu ndi bd khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6
tham quyén quy dinh.

- Ché @6 chi tiéu, quan 1y dir dung tai san cong phu hop voi hoat dong dac
thu ctia co quan HDND — UBND va cac nganh thudc cap phuong.

- bam bao cho co quan, cac nganh, can bd cong chirc hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:

+ C6 dt hoéa don, ching tir hop phép, hop 1 theo ché d6 quy dinh.
+ C6 chu truong, dugc phép chi ciia ngudi quan 1y va diéu hanh.

- Dan chu, cong khai hoa trong can bo cong chure vién chure.

- Quy ché co6 sy tham gia y kién cua can bg, cong chure, t6 chic cong doan co
quan.
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_ CHUONG I ’
CAN CU XAY DUNG QUY CHE

- Cin clr vao bién ché dugc UBND thanh phd giao va dinh muc phén bd
ngan sach va du toan chi ngan sach hang nam dugc UBND thanh pho giao.

- Céc ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu tai chinh, quan 1y va st dung tai
san cong theo quy dinh hi¢n hanh ctia cap c6 tham quyén quy dinh (ché do cong tac
phi, hoi nghi; dién thoai....).

- Tinh hinh chi tiéu, quan ly, sir dung tai san ciia co quan nam 2024 va
nhitng ndm trudc.

- S6 lugng can bd cong churc va trang thiét bi, tai san trong co quan.

CHUONG 1V _,
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 1. Viin phong pham, tap chi, bio chi, dién thoai, intenet, dién thip
sang, nwoc sinh hoat:

1. Chi van phong pham, vit tw vin phong nhu: Gidy i in, pho to coppy; cde
chén ; nudc tay san, cong cu dung cu khac... theo nhu cau thuc té.

- Can b0, cong chirc (Trur cac nganh da duogc giao du toan trong nam) dugc
cap van phong pham dé dam bao hoat dong chuyén mén ctua minh, vin phong
UBND khi cap phat phai dugc ca nhan nhan van phong pham ky xac nhan dé lam
co s& d6i chiéu, tong hop thanh toan.

Can bg, cong chure trong co quan c6 trach nhiém st dung van phong pham
phai ti€t kiém, hiéu qua, khong lang phi, thuong xuyén phan anh vai thu truong co
quan quan ly, st dung van phong pham sai quy dinh va lang phi, kém hiéu qua.

Déi v6i mot s6 van phong pham st dung cong tac thudng xuyén hang ngay
nhu: viét bi thuong, viét x6a, kim kep, kim bam, keo dan....can bd, cong chic
chuyén mén 1ap du tru sir dung van phong pham giri vian phong, cong chue van
phong tong hop, xem xét tinh hop 1y dé nghi sir dung van phong pham xdy dung
ké hoach dau nam nhu cau str dung trinh cha tich UBND phuong dong ¥ mdi tién
hanh mua, dong thoi cong chic vian phong cé trach nhiém tong hop hoa don chimg
tur thanh todn theo quy dinh.

-Truong hop c¢6 nhu cu sir dung cac loai VPP khac voi VPP thong thudng
hoac dung $6 luong 16m, dot xuét thi lap giéy dé nghi mua sdm, sita chira vat tu,
trang thiét bi gui van phong, cong chic van phong trinh 1anh dao phé duyét dé mua
sam, cap phat kip thoi nhung phai that sy tiét kiém, tranh lang phi.



5

- Khi hop muc, may photocopy, mdy vi tinh hong, hét muc in thi bao véi
cong chuc van phong dé 1am thu tuc stra chita hodc mua mdi. Van phong HDND -
UBND chiu trach nhi€ém pho t6 nhan ban tai liu, cong van dé trién khai nhiém vu.

2. V& sir dung dién:

- Pién thap sang: Tranh mé tran lan giy lang phi, chi str dung mot s6 dén
phuc vu cho cong tac bao vé ban dém.

-,Thié’t bi dién: Chi m& dé phuc vu cong tac, khong mé lién tuc ma khéng sir
dung dén (trur truong hop dac biét ).

Sau gio lam viéc cac phong kiém tra va tét tit ca cac thiét bi dién, tit toan bd
hé thong dién trong phong lam viéc khi ro1 khoi phong lam viéc dé bdo dam an
toan phong chong chay no.

Céac phong c6 nhu ciu lam viéc ngoai gio phai sir dung dién hét strc tiét
kiém. Tranh m¢ may di€u hoa nhiét d0 va thap sang tran lan giy lang phi.

Khong duoc dung h¢ thong dién ctiia co quan str dung vao viéc riéng duoi
moi hinh thirc.

3. Vé sir dung nwéc sinh hoat :

Vin phong c6 ké hoach va bién phap quan 1y viéc sir dung nude dam bao tiét
kiém va hi€u qua.

Khéng dugce dung hé thng cdp nudc cta co quan st dung vao viée riéng
dudi moi hinh thire.

4. V& sir dung dién thoai

Viéc st dung dién thoai chi phuc vu nhu cu thong tin lién lac trong cong
tac. St dung vao muc dich khac phai dugc su chap thuédn cia cap quan ly truc tiép.

Khi goi dién thoai phai that ngan gon, xtc tich, dung ndi dung dé tranh kéo
dai cudc goi, han ché cac cudc goi qua dich vu Buu dién.

5. Vé sir dung cac trang thiét bj

, * May vi tinh : Khi ¢6 nhu cau str dung may thi m&i mo, khi sir dung xong
tat may ngay khong dé ché do cho ma khong st dung dén.

Khong sir dung may lam cong viéc ri€éng ctia ca nhan va choi tro choi.

Khi sir dung dia mém va céc thiét bi luu trit ngoai vi can kiém tra diét vi rat
trude khi st dung dé tranh pha hu hong h¢ thong may.

Tuyét d6i trong va ngoai gid lam viéc khong duoc phép dua ngudi than vao
co quan st dung may dud1 moi hinh thire.

* Mdy diéu hoa nhigt dp: May diéu hoad nhiét do dugc lap dit tai phong
phong hop va phong lam viéc cua ldnh dao hoac can bo, cdng chuirc.
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Viéc sir dung diéu hoa phai dam bao hop Iy dat hiéu qua.
Muia hé chi sir dung may diéu hoa vao cac ngay khi hau néng trén 30°C.

Bo phan Vin phong, Ké toan chiu trach nhiém t6 chuc viéc theo ddi quan ly.
Moi can b9, cdng chirc trong co quan thuc hién tu giac, tiét kiém cac khoan chi phi
trong co quan.

Khi mat dién phai tat ciu dao dién trong phong lam viéc va chi mé lai sau
15 phdt.

* M4y in : DUng dé in 4n cac vin ban soan thdao cua cac phong. Viée soan
thdo van ban phai ddm bdo tinh chinh xéc, dung thé thirc quy dinh.

* Méy Scan : May Scan do van phong, by phan mdt ctra quan 1y. Cac phong
c6 nhu cau Scan van ban phuc vu cong tac phai thong qua May Scan do van phong,
bo phan mdt ctra quan 1y.

6. Ddi véi bdo chi:

a) Dat bao, tap chi: Van phong Pang tuy lap du tru dat bao, tap chi theo quy
cho cac lanh dao va cac chi b trinh 1anh dao xem xét dé dat bao va thanh toan cho
Cong ty buu chinh & phat hanh bao chi.

b) Ching tir thanh toan: Theo quy dinh hién hanh

7. Pién thoai cd dinh cong s0, intenet, tién dién thap sang, nwoc sinh
hoat: Thanh toan theo hoa don thuc té cua cac don vi cung cap dich vu.

Piéu 2. V& sir dung dich vu cong cong co quan (Nudc udng; vé sinh mdi
truong, bao ve).

1. Nuéc udng + Khoan tién ché phuc vu cho co quan va cho can bd cong
chtrc cua phuong: 800.000 d/thang.

+ Nude uéng (nude loc) khoan cho co quan: 400.000 dong/thang (10 binh 20 lit).
+ Nudc khoang phuc vu hoi hop thanh toan theo thuc té.

2. Khoan tién vé sinh moi truong, bdo v€ khuon vién tru sé co quan: Muc
khoén t6i da: 3.000.000 dong/thang.

Piéu 2. Vé Hji nghi; Cong tac phi; Ché dd nghi phép

Vé Hoi nghi; Cong tac phi (Theo Nghi quyét sé6 33/2017/INQ-HPND ngay
08/12/2017 ciia HPND tinh Bdc Giang vé quy dinh mirc chi céng tdc phi, chi hji
nghi doi véi cdc co quan nha nuée, don vi sy nghiép cong ldp trén dia ban tinh Bdc

Giang.)
I. Chi phi hgi nghi :
1. Thoi gian t6 chire hdi nghi:
- Tong két, so két khong qua 01 ngay



- Tap huin khong qua 03 ngay.

- Céc 16p tap huén tir ngudn dao dao, bdi dudng can bo cong chire Nha nudc;
tir nguon kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mé 16p thuc hién
theo chuong trinh dugc cap c6 tham quyén phé duy¢t;

- Cac cudc hop, lam viéc khac thoi gian khong quéa 01 ngay
2. Cac khoan dwgc thanh toan:

a) Tién thué hoi truong.

b) Tién in, mua tai liéu va gidy, but.

¢) Tién an, thué phong ngi, tau xe.

d) Tién thu lao cho giang vién, bao co vién.

e) Tién nudc udbng, trang tri hoi truong va cac khoan chi khac theo thuc chi
va thuc duyét chi.

f) Cac khoan thi dua khen thudng.

3. Mitrc chi cu thé:

a)vTién an dai biéu khong huong luong : khong qua 80.000d/1ngay/1 ngudi
khong ké dia diém t6 chirc.

b) Tlen nuoc uong, giai khat gitra gio: 30.000 d/1 nguov/l ngay. Can cu
thanh toan tién nudc udng 1a gidy moi va danh sach dai biéu moi tham du dugc
UBND phuong phé duyét.

¢) Tién giang vién: Chi thu lao giang vién (mot budi giang dugc tinh 5 tiét
hoc):

Tuy theo ddi tuong, triqh do hoc vién ma ’céc co quan, don vi dugc giao chu
tri t6 chirc cac khoa dao tao, boi dudng CBCC bd tri mo1 gidng vién, bao cao vién.

Giang vién, bao cdo vién ,12‘1 can bo, céng chtrc, vién chirc cong tég tai cég co
quan, don vi ¢ Trung wong va cap tinh: Mtc t61 da khong quéa 500.000 dong/budi;

Giang vién, bao cao vién la can bg, cong churc, vién chirc cong tac tai cac
don vi tir cdp huyén va tuong duong tro xudng: Muc t6i da khong qua: 300.000
d6ng/budi;

e) Tién hoa tuoi chi sir dung trong dai hoi, hoi nghi va to chirc cac ngay 18
16m, dugc thanh toan trén chimg tir hda don.

* Cac khoan chi khac khi c6 chu trurong cia UBND phuong.

4. Riéng kinh phi hoat dong Hoi dong nhan dan phuong dugc thuc hién theo
Nghi quyét s6 23/NQ-HDND ngay 15/12/2023 cua HDND thanh ph6 vé thong qua
dinh muc chi ti€u tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND thanh ph6 va phuong xa
nam 2024.



I1. Chi cbng tac phi:
1. Pham vi, d6i twong dwoe hudong ché d cong tac phi:

Can b9, cong chuc, vién chuc, lao dong hop ddng theo quy dinh ctia phap
luat trong cac co quan, don vi dugc cip c6 tham quyén ctr di cong tac trong nudc.

2. Cac diéu kién dé dwogc thanh toan cong tac phi:

Puogc Thu truéng co quan, don vi cur di cong tac; Thuc hién dung nhi¢m vu
duoc giao;

C6 du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh.

3. Nhirng trwomg hgp sau diy khong dwgc thanh toan cong tac phi:

Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sd y té, nha diéu dudng, dudng strc;

Nhitng ngay hoc & trudong, 16p ddo tao tap trung dai han, ngan han da dugc
hudong ché do doi voi can bd di hoc;

Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

Nhitng ngay duoc giao nhi€ém vu thudng trd hodc biét phai tai mdt dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cia cap c6 tham quyén.

4. Thua trudéng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi cir nguoi di cong
tac (vé s6 lugng nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, st

dung kinh phi tlet kiém va trong pham vi du toan ngén sach hang ndm cua co quan,
don vi di dugc cip co tham quyén giao.

5. Mirc chi :
5.1 Thanh todn phu cdp luu tri:

a) D1 cong tac ngoai tinh, trong tinh cach co quan tir 100 km tr¢ 1én: Murc
phu cap luu trt té1 da khong qua 200.000 dong/ngay/ngudi.

b) Di cong tac ngoai thanh cach try s¢ co quan tu 15 km dén dudi 100km:
mirc phu cap luu tra t6i da khong quéa 150.000 dong/ngay/ngudi.

¢, Thanh toan theo hinh thirc khoan

Déi voi cac can bo cong chire thuong xuyén phai di cong tac trong thanh phd
gom cac chirc danh: Bi thu Pang iy, phé bi thu Pang uy, chu tich UBND, Phé chu
tich UBND, Cong chirc Vin phong, ké toan ngan sach, thit quy phuong duoc thanh
toan theo hinh thirc khoan v&i mirc t6i da 500.000d/thang, t6i thiéu khong dudi
100.000d/ thang

Ngoai hinh thtrc khoan néu trén néu cac ddi twong trén di cong tac tai thanh
phd Béc Giang va cac don vi khac tir 100km tré 1én va di cong tac tai cac dja ban
con lai trong Tinh dudi 100km dugce thanh toan theo hinh thirc tu tic phuong tién
di cong tac.
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5.2. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc:
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac tai thanh tryc thudc trung wvong va thanh phé do thi loai 1: murc
khoén t6i da khong qua 450.000 dong/ngay/ngudi;

- bi cong tac tai cac huyén, thi xa thanh phé truc thudc trung uong; tai thi x4,
thanh pho truc thudc tinh: mirc khoan t61 da khong qua 350.000 dong/ngay/nguoi.

. - Di cong tac cac vung con lai: Muc khoan t6i da khong qua 300.000
dong/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan tai diém a néu trén thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa
don hop phap) do thi trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu
Sau:

Nguoi di cong tac duoc thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i da khong qua
600.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan hai ngudi/1 phong.

Truong hop nguoi di cong tac thudc doi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tic mot minh hodc doan cong tac c6 1é ngudi hoic 16
nguoi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong ciia nhitng ngudi di cing doan (theo
tiéu chuan 2 nguodi/phong).

Chung tir 1am can ct thanh toan khoan tién thué chd nghi gom: Vin ban
hoic ké hoach cong tac dé dugc Chu tich UBND phuong duyét s6 luong ngay va
nguoi ctr di cong tac; gidy di duong co ky duyét dong dau cua thi trudng co quan,
don vi ctr can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co
quan noi can bo dén cong tac ( Hodc khach san, nha khach noi luu tra va hoa don
hop phap(trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thuc té).

5.3 Thanh toan tién xding xe va tw tiic phirong tién di céng tdc.
a, Thanh toan theo hoa don thuc té:

Can b9, cong chuc di cong tac tai cac tinh va thanh phé (co glay xac nhén
ctia co quan ctr di va dén cong tac) duoc thanh toan tién vé tau, xe chiéu di va vé tur
nha hodc co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé tau, xe van tai cong cong dén noi
cong tac va theo chiéu nguoc lai. Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tu
chd nghi dén chd lam viéc, tir sn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot
ve).

Murc thanh todn: theo gia ghi trén vé, hoéa don, chimg tir mua vé hop phap
theo quy dinh ctia phap luat, hodc gidy bién nhan cta chii phuong tién; gia vé
khong bao gém cac chi phi dich vu khéac nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau.
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b, Thanh toén tién xing va tw tic phwong tién di cong tac

Cén b, cong chirc di cong tic (co gidy xac nhan ciia co quan cir di va dén
cong tac) dugce thanh toan tién ty tic phuong tién quy dinh sau:

Pi cong tac tai cac huyén tir 15km trd 1én ma tu tac bang phuong tién ca
nhan cia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cich dia gidi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di
cong tac (Chi tinh mot chiéu).

III. Ché d9 nghi phép hang nim:

Néu nguoi lam viéc ¢6 du thoi gian 1am viéc 12 thang thi duoc giai quyét
nghi phép 12 ngay, khong ké ngay di duong (quy dinh cu thé tai Thong tu
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bo Tai chinh va Thong tu sé 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 vé sira ddi, bd sung modt s6 didu cua Thong tu
s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché d thanh toan tién nghi
phép hang nam ddi véi can bo, cong chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co
quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap);

* Thanh to4n tién tau, xe nghi phép:

Thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai
chinh "quy dinh che do phu cap tién tau xe cho can by, nhan vién nghi phép nam",
cac don vi chi quyét toan tién tau xe nghi phép mdi ndm 01 1an khi nguoi di phep
6 cac diéu kién sau:

Gidy nghi phép duoc xac nhan ciia chinh quyén dia phuong noi dén nghi
phép (khong duge xac nhan & co quan).

Pi nghi phép dé thim viéng ding ddi tuong quy dinh bao gdbm: cha, me, vo
(chong), con va thudc mot trong 2 truong hop sau: di tham ngudi than bi om dau,
tai nan phai diéu tri, bi chét (phai c6 chung tir hop 1& dé chimg minh) thi s& dugc
thanh todn vé tau xe hop 1¢. Khi thanh toan phai c6 xac nhan tra phép cuia Thu
truong co quan don vi cip phép.

Truong hop can b cong chirc duge nghi phep theo quy dinh nhung van di
lam binh thuong thi dugc thanh toan tién nghi phép mdi nam mat 1an vao cubi nam.
(Theo quy dinh tai khoan 2 diéu 26 nghi dinh 05/2015/ND-CP).

Diéu 4. V& mua sim va quan ly; sira chira tai san:

1. Poi v6i mua sam tai san tir ngudn Kinh phi chung

Céc ban, nganh c¢6 nhu cAu mua sim géc tai sqéln va thiét bi lam Yiéc phai [am
to trinh gri van phong UBND phuong va ké toan tong hop. Sau khi tong hop trinh
cha tich UBND phuong phé duyét. Viéc mua sam tai san thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nuoc.

2. Sira chira tai san.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-141-2011-tt-btc-che-do-thanh-toan-tien-nghi-phep-hang-nam-130865.aspx
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Khi tai san bi hu hong (do thoi gian su dung vuot qua quy dinh) thi ca nhan,
phong, ban phai c6 dé xuat stra chita giri Van phong, ké toan dé tong hop xem xét
trinh chu tai khoan quyet dinh, truong hop cé nhan lam hong phai chiu trach nhi¢m
bdi thudng theo quy ché co quan.

3. Stwra chira 16n, xay dung méi: Thyuc hién theo ding quy trinh sira chira
lon TSCD va quy dinh dau tu xay dung.

Piéu 5. Thanh ly, kiém ké va theo déi tai san

‘Thanh ly tai san: Hang ndm tai san ¢6 dinh da khau hao hét hodic hu hong do
cac yeéu to khach quan khong con str dung duoc, ké toan tham muu hoi dong thanh
ly tai san theo quy dinh hién hanh. So tién thu dugc do thanh 1y tai san (sau khi trur
chi phi thanh 1y theo quy dinh) dugc ndop vao ngan sach nha nude theo quy dinh.

Kiém ké tai san: Tu ngay 20 Qé'n 31 thang 12 ké toan ngan sach tham muu
thanh 1ap hoi1 dong kiém k€ tai san tién hanh cac budc kiém ké tai sdn cua co quan
theo quy dinh.

Theo doi tai san: ,Déi v0i cac tai san do phuong quan ly hang nam ké toan
NS phuong theo doi phoi hop véi cac co quan lién quan d€ mo so6 theo doi khi TS
dugc hoan thanh ban giao dua vao str dung theo quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Chi phi 1am viéc va tiép cac doan khach:

. Cac doan khach gTén lam vi¢c vo1 UBND phuong theo ké hoach hay dot Xuat
déu phai t6 chirc don tiép chu dao; chi tiéu hop ly, tiet kiém; dam bao thé hién trach
nhiém va thai d0 mén khach ctuia phuong;

~ Thanh pl}ﬁn tiép doan do Van phong dé xuat voi Lanh dao co quan xem xét,

quyet dinh. Doi v&i nhimg doan khach nay Van phong HDND-UBND c6 trach
nhiém 1ap du tru d€ phuc vu chu ddo va thanh toan hang théng vO1 ché do doan Vég
doan ra. Truong hop 1anh dao co quan giao cho cac nganh ti€p cac doan khach vé
lam vi€c thi cac ban, nganh d6 phai lap du tru kinh phi va trinh lanh dao co quan
duyét de tiep doan.

* Mikc chi tiép khach:

a) Chi nudc udng mic chi toi da khong qua: 30.000 dong/ngudi/ngay.

b) Muc chi tiép khach cac doan vé lam viéc tai phudng: Téi da khong qua:
200.000 dong/nguoi.

Piéu 7. Chi khac va hd tro khac:
1. Chi Iam thém gio: (1am dém, ngay nghi thtr 7, chi nhét, ngay 18, tét):

Mtrc khoan 1am thém gio (néu c6) can cir vao ngudn kinh phi duoc giao
khoan cua don vi va Quy~dinh tai thong tu lién tich so 08/2005/TTLT—B,NV—BTC
ngay 05/01/2005 hudng dan tra luong lam viéc ngoai gio, lam thém gio doi voi can
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bd, cong chuc, vién chirc dé thuc hién. Khi lam thém gid khéng qua quy dinh cia
Luat Lao dong 200 gido/nam.

2. Cac khoan chi giao cho cong doan phu trach:

Sau khi tiét kiém cac khoan chi tir hoat dong co quan QLNN, bang, Poan
theé trich chi cho cac khoan sau:

- Chi thim viéng, hiéu hy:

+ Céan bd cong chuc, vién chuc, lgé ca can bo nguyén lanh dao Dang uy,
HDND, UBND phuong da nghi huu: Bo, me, VQ,\Ch@l’lg cua can bd cong chuc
trong co quan. Mirc kinh phi t6i da: 500.000 dong/lan, cac truong hop dac biét do
chu tai khoan quyét dinh.

1 Chi cong tac an sinh x& hoi va nguoi c6 cong: Chi tham hoi 6m dau, ngay
1€ tét, cac do1 tuong nguodi cd cong té1 da khong qua 500.000 dong/doi tuong/luot.

Chi tham viéng d6i tugng NCC tir tran khong qua 500.000 dong/ddi tuong +
vong hoa.

- Cac ngay 1§, tét:

+ Ngay quéc té thiéu nhi, trung thu: Téi da: 200.000d/ 1chau.

1T Ky niém cac ngay 1& khac (thanh lap nganh): Tbi da: 1.000.000
dong/nganh + 01 bd hoa.

+ Ngay Quéc té phu nir; phu nit Viét Nam: Téi da: 200.000 dong/nit can b
cong chtrc.

+ Chi tét duong lich i da: 500.000d/ 1 CBCC.
+ Chi tét 4m lich téi da: 1.000.000d/ 1 CBCC.

+ Riéng d01 v6i Bi thu chi bo t6 dan pho To truong t6 dan phd, dai biéu
HDND khong gin chic vu: Pugc hd tro tién tét cod truyén toi da khéng qua:
500.000 dong/ ngudi.

+ Ngay Quédc khanh 2/9: 300.000d/ 1 CBCC.
+ Ngay 30/04 — 01/05: 300.000 d/1 CBCC.

3. Chi hd trg khac khi c6 Quyét dinh diéu dong thwe hién nhiém vu
chinh tri, an ninh quoc phong, lii lut va cac nhiém vu khac vao cac ngay nghi
theo quy dinh:

Tuy theo ndi dung tinh chét cong viéc muirc chi t6i da khong qua 200.000
ddng/ngudi/ ngay (HO tro tién an, nude udng, xing xe).

4. Quan hé véi cac to chirc xi hdi diic thu: Muc hd trg theo nguyén tic tiét
kiém do Thu truéng co quan quyét dinh.
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- cHUONGV:
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 9. Quy dinh trich lap quy

1. Hang nam cin ctr két qua hoat dong tai chinh, néu phan thu 16n hon phan
chi don vi duogc trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

o2 Nguf)n tai chinh dé trich 1ap cac quy 1a gia tri giira phr:flr} thu (bao gém
phan dugc dé lai tir nguon thu hop phap va ngén sach nha nudc cap theo du toan
chi thuong xuyén) va phan chi twong ng (gém cac khoan chi cho CBCC va chi
hoat dong thuong xuyén theo Quy ché chi ti€u noi bo).

3. Nguyén tac va trinh tu trich 1ap cac quy thuc hién theo van ban quy dinh
hién hanh.

Picu 10. Viéc sir dung cic khoan kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém
dugec:

- Cac khoan kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc chi dugc sir dung
cho cac ndi dung sau:

+ Bb sung thu nhap cho cép bo, céqg chuc theo hé ‘sf') tang thém quy tién
luong nhung to61 da khong qua 01 lan (mdt 1an) so voi quy tién lwong tinh theo muic
tién luong cap bac, chuc vu.

+ Chi khen thuong cho tip thé, ca nhan co6 thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vu.

+ Chi cac hoat dong phtc loi ciia co quan.

+ Chi trg cap kho khin dot xuat cho CBCCNV ké ca nhiing trudng hop nghi
huu, nghi mat stec.

Pi¢u 11. Quy dinh viéc xir 1y vi pham va giai quyét cac truong hop diic
biét khi str dung vugt mirc khoan.

Céc truong hop vuot khodn, vi pham quy ché chi tiéu noi bd dugce xir Iy nhur sau:

-’Né'u vi pham quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong co lién
quan dén cac linh vuc da cé quy dinh cua Nha nudc thi phai xt 1y theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan 1y xtr ly tai san cong cua
co quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chat, mérc do dé xir 1y.

- Céc khoan chi thuc hién nhiém vu dot xuidt UBND phu’orng giao phai dé
nghi UBND phuong bo sung kinh phi, khong dung kinh phi khoan d€ chi nhiém vu
dot xuat cua phuong giao.
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Piéu 12. Té chitc thuc hién

- C4c ban nganh, CBCCVC cin cir vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu
thé vé chi tiéu, quan 1y tai san cac ndi dung thudc pham vi linh vuc thuc hién dé
trién khai thuc hién c6 hiéu qua quy ché da ban hanh nham thuc hién tiét kiém,
chéng lang phi.

- Nhitng ndi dung chi tiéu phat sinh trudc thoi diém quy ché nay c6 hiéu luc
thi duoc thuc hién theo cac quy ché trudc day.

- Giao cho Vin phong HDND-UBND phudng phéi hop ké toan NS theo di,
d6n ddc, kiém tra thyc hién quy ché nay. Khi ¢ chinh sach vin ban thay doi nhimg
quy dinh trén giao ké toan NS phuong thong bao dén cac bo phan co lién quan dé
trién khai thuc hién va bo sung phu hop theo quy dinh.

- Can ’cu’ vao tinh hinh thug té ngan sach hién c6 ctua don vi chu tich UBND
phuong quyét dinh murc chi cu thé.
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